
การแจ้งขอยกเลิกการอนุญาตท างาน 

1. กรณีนายจ้างมี่ความประสงค์จะแจ้งขอยกเลิกการอนุญาตท างานให้แสดงเอกสาร ดังนี้ 
  1.1 กรอกใบแจ้งยกเลิกการอนุญาตท างาน โดยนายจ้างเป็นผู้ลงนาม พร้อมส าเนา 2 ฉบับ 
  1.2 ใบอนุญาตท างานฉบับจริง (ยกเว้นกรณีคนต่างด้าวไม่สามารถติดต่อได้ ให้แนบส าเนาใบอนุญาตท างานถ้ามี) 
  1.3 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนสถานประกอบการ เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคลบริษัท (ถ้าไม่เกิน 6 

เดือน), ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน, หนังสือรับรองนิติบุคคลของมูลนิธิ เป็นต้น 
  1.4 ส าเนาบัตรประชาชนนายจ้าง ถ้านายจ้างเป็นคนไทย หรือส าเนาใบอนุญาตท างานของนายจ้าง ถ้านายจ้าง

เป็นคนต่างด้าว 
  1.5 หนังสือมอบอ านาจจากนายจ้าง พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท และน าเสาบัตรประชาชนของผู้รับมอบ

อ านาจ ถ้าไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง 
 

 

 

 

 

หมายเหตุ  
1. การแจ้งขอยกเลิกการอนุญาตท างานให้ด าเนินการหลังจากคนต่างด้าว/นายจ้างให้คนต่างด้าวออกจากงานแล้ว โดย

มีก าหนดระยะเวลาในการแจ้งภายใน 15 วัน 
2. ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือชื่อรับรอง ดังนี้ 
 - เอกสารของนายจ้าง ให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท (ถ้ามี) หรือผู้รับมอบอ านาจ 
  - เอกสารของคนต่างด้าว ให้คนต่างด้าวลงลายมือชื่อ หรือผู้รับมอบอ านาจ. 
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ใบรับแจ้ง 
 
 

วันท่ี   เดือน             พ.ศ.         .  
   ชื่อนายจ้าง/คนต่างด้าว                 เลขบัตรประจ าตัว 

ประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล/เลขที่หนังสือเดินทาง/เลขที่เอกสารอื่นใดที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง
     ประเภทกิจการ                           ท่ีตั้งเลขท่ี
        หมู่ท่ี              ซอย   ถนน            ต าบล/แขวง
      อ าเภอ/เขต        จังหวัด        
เบอร์โทรศัพท์            ได้แจ้งนายทะเบียน เมื่อวันท่ี     เดือน           พ.ศ.         ดังนี้.
     
     แจ้งการจ้างคนต่างด้าว 
     แจ้งการเข้าท างานของคนต่างด้าว 
     แจ้งการไม่รับคนต่างด้าวเข้าท างาน/คนต่างด้าวไม่ยินยอมท างาน 
     แจ้งคนต่างด้าวออกจากงาน 
  โดยนายจ้าง/คนต่างด้าวด าเนินการท่ี 
     ส านักบริหารแรงงานต่างด้าว 
     ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี   
     ส านักงานจัดหางานจังหวัด     
  เจ้าหน้าท่ีได้รับแจ้งจากนายจ้าง/คนต่างด้าว ดังนี้ 
     แจ้งการจ้างคนต่างด้าวตามแบบ 
         เลขรับท่ี   ลงวันท่ี     
     แจ้งการไม่รับคนต่างด้าวเข้าท างาน/คนต่างด้าวไม่ยินยอมท างานตามแบบ  
         เลขรับท่ี   ลงวันท่ี     
     แจ้งคนต่างด้าวออกจากงานตามแบบ 
         เลขรับท่ี   ลงวันท่ี     
     แจ้งการเข้าท างานของคนต่างด้าวตามแบบ 
         เลขรับท่ี   ลงวันท่ี     
 
         
            ลงชื่อ     
         (     ) 
              เจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้ง 
 



 
 

แบบแจ้งคนต่างด้าวออกจากงาน 
 

วันที่  เดือน  พ.ศ.       
   ชื่อนายจ้าง     เลขบัตรประจ าตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล                                              . 
ประเภทกิจการ         ที่ตั้งเลขท่ี      หมู่ที ่  ซอย   ถนน                              .
ต าบล/แขวง                          อ าเภอ/เขต    จังหวัด               เบอร์โทร           .
ขอแจ้งว่าคนต่างด้าวดังต่อไปนี้ได้ออกจากงานแล้ว ตั้งแต่วันที่  เดือน   พ.ศ.   
 
ล าดับ ชื่อ-สกุล สัญชาติ เพศ เลขที่ใบอนุญาตท างาน เลขที่หนังสือเดินทาง สาเหตุที่ออกจากงาน 

       
       
       
       
       

 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ        ลงชื่อ      
        ลงชื่อ           .               (     ) 
              (           )           นายทะเบียน 
    นายจ้าง            วันที่  เดือน      พ.ศ.   
 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่
เลขรับที่     
วันที่     
ลงชื่อ   ผู้รับแจ้ง 


